(1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdbrzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, | A valtozisokat Az el6z06 allapot

székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhet6ségei

kovetben azonnal

torlendé

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z06 allapot
torlend6

A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z06 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetGsége

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikod6é mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikddd gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

s

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetGsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat,
a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhet6sége,
miikddési engedélye

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




hatésagi tigyekben tligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljarast megindit6 irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
lgyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozdé
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
let6lthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz

kovetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiado neve |kovetSen azonnal archivumban tartasaval
és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatsagi dontései kovet6en azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellen6rzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét kovet6en azonnal archivumban tartasaval
meghatarozo, a szervre vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk0z0k, valamint a szervezeti és
miikodési szabdalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege

2. Az orszagos illetékességii szervek, A valtozasokat Az el6z6 allapot
valamint a févarosi és megyei kovetben azonnal torlendd
kormdanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérol
576106 tajékoztatd magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
feladatai archivumban tartasaval

4, Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb | A valtozasokat Az el6z6 allapot

torlendd




kapcsolodoé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol
és az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitoltend6 kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositod adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testlileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az dllampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzOkonyvei, illetve 6sszefoglaléi; a
testtileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsol6do
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat

Torvény eltéro
rendelkezése hidnyaban
a benyujtas id6pontjat

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




képvisel4-testiiletének nyilvanos tilésére
benyujtott el6terjesztések a benyujtas
idépontjatol

kovet6en azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatoé szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirasa, azok archivumban tartasaval
eredményei és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgalatroél szél6 Az el6z0 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését |archivumban tartasaval
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos kovetben
megallapitasai haladéktalanul

13. | Akozérdekl adatok megismerésére Negyedévente Az el6z06 allapot
iranyul6 igények intézésének rendje, az torlend6
illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, s ahol kijel6lésre kertil, az
adatvédelmi felel6s, vagy az informacidés
jogokkal foglalkoz személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé archivumban tartasaval
statisztikai adatgyfijtés eredményei, id6beli
valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdek( adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyul6 szerzédések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6d6
fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
lév6 kozérdeki adatok felhasznalasara, kovetben azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozé altalanos
szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo A valtozasokat Az el6z6 allapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kévetGen azonnal torlendd

19. |Akozfeladatot ellatd szerv kezelésében A valtozast kovetd 15 | Az el6z6 allapot 1 évig
1év6, a kdzadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 | napon beliil archivumban tartasaval
torvény szerinti Gjrahasznositas céljara
elérhet6 kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre all6 formatuma

20. [a 19. sor szerinti kozadatok A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot
Ujrahasznositasara vonatkozé altalanos napon beliil torlend6
szerzOdési feltételek elektronikusan
szerkeszthet§ valtozata

21. [a19. sor szerinti kozadatok A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot torlend6
Ujrahasznositas céljabol torténd napon beliil
rendelkezésre bocsatasért fizetend6 dijak
altalanos jegyzéke

22. | A kozadatok Gjrahasznositasarol sz6lo A valtozast kovet6 15  |Az el6z6 allapot torlendd
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas  |napon beliil

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, |A valtozast kovet6 15  |Az el6z6 allapot torlendd

a kézadatok Gjrahasznositasarol szél6
torvény szerint kotott kizarélagos jogot

napon beliil




biztosité megallapodasok szerz6d6 feleinek
megjelolése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellato szerv éves A valtozasokat A kozzétételt kovets 10

koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

kovetGen azonnal

évig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo6 6sszesitett adatok,
illetve 6sszesitve a vezetok és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
0sszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz416 torvény szerinti
koltségvetési tAimogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tAmogatasi program megvalodsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalad6 értéki arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzbdést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idGre kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlentil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovets 5
évig

A szerzGdés értéke alatt a szerzGdés




targyaért kikotott - altaldnos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szdmitani

A koncesszidrol sz616 torvényben Negyedévente A kiiloén jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kifrasok, palyazdk adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat archivumban tartasaval
eredménye)

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott ideig, de
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segit6 szervezet

tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre)

forditott, 6tmillié forintot meghalad6

kifizetések

Az Europai Unié tAmogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvaldsuld fejlesztések leirasa, az azokra archivumban tartasaval
vonatkoz6 szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzédésekrol)

archivumban tartasaval




